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MANUAL DO SISTEMA DE ATRIBUIÇÃO ON-LINE (SISAA) 

 

Sistema Atribuição Online 

O Sistema Atribuição Online veio substituir a atribuição presencial de classe/aula/turma. Os professores terão 

quatro telas disponíveis sendo elas Dados Pessoais, Escolas, Inscrição para remoção e Atribuição. 

 

Dados Pessoais: Mostra ao usuário seus dados, possibilitando a atualização caso julgue necessário. 

 

Escolas: Disponibiliza o acesso a informações das Escolas Municipais (endereço, localização no mapa, telefone 

e e-mail). 

Inscrição p/ Remoção: Pagina voltada a professores que desejam participar do processo de remoção. Ao se 

inscreverem, estes receberão um comprovante por email. 

Classificação: Informa a pontuação e classificação dos professores. A página disponibiliza diversos filtros de 

pesquisa sendo eles: Classificação Geral, Jornada Dupla, Remoção, Remoção Jornada Dupla e Excedente. 

 

Atribuição: Esta é a parte principal do sistema. Nesta pagina o usuário selecionará suas opções e também 

ordenará de acordo com sua preferência. 

Para selecionar uma escola basta clicar sobre a mesma. Depois de efetuadas as escolhas é possível alterar a 

prioridade das mesmas, clicando sobre uma das unidades e arrastando-a até a  posição desejada. Caso desista 

de uma escolha, é possível desfazê-la dando um clique simples sobre a unidade escolhida. 

Resultado: Página responsável por informar aos usuários o resultado do processo de atribuição, exibindo 

escola de origem e de destino de cada um deles e disciplina. 

Processo de Inscrição para Remoção: 

Tela de Login: O usuário deve estar com os dados de login e senha devidamente corretos para se inscrever no 

processo de atribuição de professores. 
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Esqueci minha senha: Caso tenha esquecido sua senha, clique no link “Esqueci minha senha” na tela de login. 

 

Solicitando redefinição de senha: Digite seu CPF e clique no botão para solicitar a redefinição. Será enviado 

para o email cadastrado no seu nome. 

 

Caso o CPF esteja correto, abrirá uma janela com o seguinte texto:  

“Pedido realizado com sucesso, enviamos um email com o link para a redefinição de senha para o endereço 

(seu endereço de email).” 

Email de redefinição de senha: Você receberá um email semelhante ao mostrado a seguir: 
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Acesse o link fornecido no e-mail para redefinir sua senha. 

Redefinição de Senha: Após acessar o link, você será redirecionado para esta página. Digite sua nova senha, 

confirme-a e clique em Redefinir Senha.  

 

ATENÇÃO: A senha utilizada neste sistema é a mesma utilizada nos sistemas da Seduc, como: Gesed, 

Cidadaopg, Adem, etc. 

Tela Inicial: Tela com destaque para mensagem ao usuário. 

Clique no Link Inscrição p/ Remoção para acessar a tela de Inscrições. 
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Tela Inscrição: O professor deve selecionar o registro para participar do processo, em caso de dois registros ele 

deve selecionar um registro por participação. 
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Confirmando Inscrição para o processo de Remoção 

 

Mensagem de confirmação de Inscrição – Inscrição concluída com sucesso! 

 

Recebimento do Email de Inscrição ao concurso de Remoção (este email será enviado tanto para o professor e 

para a unidade escolar do mesmo). 
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Após este processo ser completado, você estará inscrito no processo de Remoção. 

Chegada a data final para inscrição no processo, são gerados grupos de professores de acordo com a 

pontuação de cada inscrito, o professor inscrito recebera um email informando o grupo, data, hora e ordem de 

classificação que este professor se encontra no grupo. Salientamos a atenção dos professores para as 

informações contidas neste email que são de extrema importância para transcorrê-lo do teste piloto  para 

atribuição de Professores.  

Processo de Atribuição Online:  

Tela para atualização de dados pessoais: Tela disponível para o professor atualizar seus dados caso necessário. 

 

Tela de informação sobre escolas: Tela voltada a informar o professor sobre localização, telefone e email da 

escola. 
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Tela de Atribuição: Acesso fora do dia de Atribuição. 

 

Tela de Atribuição: Tela de inicio no processo de atribuição. 

 

Tela de Atribuição: Tela principal do processo Atribuição Online com informações sobre o professor, tempo 

restante para participação e unidades com vagas. 
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Tela de Atribuição: Simulando o usuário selecionando uma unidade Escolar. 

 

Tela de Atribuição: Unidade selecionada com sucesso. 

ADJUNTO I 

ADJUNTO I 
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Tela de Atribuição: Após a seleção de todas as unidades. 

 

Tela de Atribuição: Alterar a ordem das escolhas. 

ADJUNTO I 

ADJUNTO I 
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Tela de Atribuição: Clique sobre a unidade desejada. 

 

Mantenha o mouse clicado e arraste a unidade até a posição desejada. 

 

Quando a unidade alcançar a posição desejada solte. 

 

ADJUNTO I 
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Pronto sua escolha esta posicionada. 

 

Tela de Atribuição: Clique em Confirmar Atribuição para finalizar a participação. 

 

Email de Atribuição dos professores: 

 

 

 

 

ADJUNTO I 
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Encaminhamento em anexo (PDF): 

 

Permuta  

Exemplo: professor A deseja permutar com o professor B. Para isto, o professor A deverá selecionar um de seus 

registros, caso haja mais de um.  

 

Em seguida seleciona-se a unidade onde se encontra o professor B. 

ADJUNTO I 
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Serão exibidos os professores que se encontram na mesma disciplina, jornada e carga horária, ou seja, os 

professores com os quais o professor A pode permutar. Selecione o professor com o qual quer permutar, neste 

caso, o professor B. 

 

Após a escolha, confirme a solicitação. 
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ATENÇÃO: Após confirmar a solicitação, não será possível solicitar outra permuta. 

Após a solicitação do professor A ter sido efetuada, o professor B verá uma tabela com as solicitações de 

permuta com os registros do mesmo, onde constam as informações do solicitante e o registro com o qual se 

requereu a permuta. Lembrando que enquanto o professor B não confirmar nenhuma solicitação, este estará 

livre para realizar a sua própria. 

 

Depois de confirmada a permuta solicitada pelo professor A, o professor B não poderá realizar nenhuma 

requisição de permuta ou aceitar outra permuta que tenha sido solicitado por outro professor.  

Com a solicitação devidamente concluída e confirmada por ambos os professores, a mesma será encaminhada 

à secretaria, onde acontecerá ou não o deferimento, havendo comunicado por email do resultado do processo. 

 

 
 
 
 
 

 


